
Die Firma STEIN Automation ist spezialisiert auf die Entwicklung und Herstellung von intelligenten 
Transfersystemen zur Vereinfachung und Optimierung von Montageprozessen in industriellen Produk-
tionsanlagen. Die Konzentration auf das Produktspektrum Transfersysteme sowie die über Jahrzehn-
te gesammelte Erfahrung aus verschiedensten Kundenprojekten haben dazu beigetragen, STEIN zu 
einem Spezialisten in diesem Markt zu machen.

Wir bieten Ihnen ein verantwortungsvolles, abwechslungsreiches und interessantes Tätigkeitsfeld in 
einem motivierten Team, sowie eine leistungsgerechte Vergütung in einem innovativen Unternehmen.

     Ihr Aufgabenbereich:
•	 Betreuung der Telefonzentrale und Abwicklung des täglichen Mailverkehrs
•	 Empfang, Begrüßung und Bewirtung von Gästen
•	 Postein- und Ausgangsbearbeitung
•	 Unterstützung in allgemeinen Aufgaben verschiedener Bereiche 

     Ihre Qualifikation:
•	 Abgeschlossene Ausbildung als Bürokauffrau/Industriekauffrau (m/w/d) 
•	 Fließend Deutsch- und gute Englischkenntnisse

Sollten wir Ihr Interesse geweckt haben,  
freuen wir uns auf Ihre aussagefähige  
Bewerbung an:

STEIN Automation GmbH & Co. KG    
Alessandra Noailles ⋅ Carl-Haag-Str. 26 
78054 Villingen-Schwenningen 
E-Mail: anoailles@stein-automation.de

EMPFANGSMITARBEITER/IN (m/w/d) 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir für unsere Zentrale in Villingen-Schwenningen eine/n

Zu besetzen ist eine Nachmittagsstelle


